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1. 연말정산 안내메일 확인 

2. 프로그램 설치하기 

3. 프로그램 설치과정 

4. 윈도우8버젼 설치 Tip 

5. 로그인하기 

 

II. 연말정산자료 등록하기 

I. 프로그램 설치와 로그인 
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1. [연말정산 안내메일 확인]  

작업순서 

인사/급여담당자에게 전달받은 연말정산 안내메일에서 

개인연말정산 ‘로그인 정보’와 ‘프로그램 설치URL’을 확인합니다. 

연말정산 안내메일 확인 

프로그램 설치하기 

프로그램 설치과정 

윈도우8버젼 설치 Tip 

로그인하기 
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2. [프로그램 설치하기]  

작업순서 

더존 Smart연말정산서비스 설치URL(http://stax.duzon.com) 에 접속한 후, 

‘프로그램 설치하기’ 버튼을 누릅니다.  (설치관련 문의 : 1688-5000) 

연말정산 안내메일 확인 

프로그램 설치하기 

프로그램 설치과정 

윈도우8버젼 설치 Tip 

로그인하기 
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3. [프로그램 설치과정]  

작업순서 

프로그램 설치창의 ‘설치’버튼을 클릭합니다. 

바탕화면에 ‘더존 Smart 연말정산’ 아이콘이 생성됩니다. 

아이콘을 클릭하면 ‘더존 Smart 연말정산’ 로그인 창이 나타납니다. 

연말정산 안내메일 확인 

프로그램 설치하기 

프로그램 설치과정 

윈도우8버젼 설치 Tip 

로그인하기 
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4. [윈도우8버젼 설치 Tip]  

작업순서 

※ 윈도우8버젼의 PC보호시 설치방법프로그램 설치창의 ‘설치’버튼을 클릭합니다. 

1. Windows의 PC보호에서 ‘추가정보’ 선택 

2. 우측 하단의 ‘실행’ 선택 후 설치 진행 

연말정산 안내메일 확인 

프로그램 설치하기 

로그인하기 

프로그램 설치과정 

윈도웅8버젼 설치 Tip 
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5. [로그인하기]  

작업순서 

1. 회사코드 : 인사담당자에게 전달받은 ‘회사코드’를 입력합니다.  

2. 아 이 디  : 인사담당자에게 전달받은 ‘사원 아이디’를 입력합니다. 

3. 비밀번호 : 최초 비밀번호는 생년월일 8자리입니다.  

                  하단 비밀번호 변경을 클릭하여 내 비밀번호를 변경할 수 있습니다. 

4. 내 정보저장 : 회사코드와 아이디 저장(비밀번호는 저장되지 않습니다.) 

5. 비밀번호 변경 : ‘회사코드’와 ‘아이디’ 입력 후 비밀번호를 변경할 수 있습니다. 

연말정산 안내메일 확인 

프로그램 설치하기 

프로그램 설치과정 

로그인하기 

윈도우8버젼 설치 Tip 

회사코드 입력 

사원코드 입력 

비밀번호 입력 
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I. 프로그램 설치와 로그인 

II. 연말정산자료 등록하기 
1. 사용법 확인(매뉴얼 보기) 

2. 연말정산자료입력 

3. 연말정산간소화입력(PDF) 

4. 근로소득원천징수영수증 



9 Copyrightⓒ 2011 DUZON All Rights Reserved. 

1. [사용법 확인(매뉴얼 보기)]  

작업순서 

서비스 가이드 

사용자 매뉴얼 

‘서비스 가이드’에서 설치방법, 작업순서, 간단사용방법 등을 확인할 수 있습니다.  
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1. [사용법 확인(매뉴얼 보기)]  

작업순서 

서비스 가이드 

사용자 매뉴얼 

‘사용자 매뉴얼’에서 매뉴별 상세 항목에 대한 작업방법을 확인할 수 있습니다. 
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2. [연말정산자료입력]  

작업순서 

부양가족 직접등록 

[국세청연말정산간소화(PDF)] 

연말정산자료 직접입력 

연말정산 대상 부양가족을 직접 수정 및 등록합니다.  

[근로소득원천징수영수증] 
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2. [연말정산자료입력]  

작업순서 

부양가족 직접등록 

[국세청연말정산간소화(PDF)] 

연말정산자료 직접입력 

[근로소득원천징수영수증] 

국세청 PDF파일이 존재하는 경우만 작업합니다. 



13 Copyrightⓒ 2011 DUZON All Rights Reserved. 

2. [연말정산자료입력] 

작업순서 

부양가족 직접등록 

[국세청연말정산간소화(PDF)] 

연말정산자료 직접입력 

[근로소득원천징수영수증] 

1. 종전근무지 자료를 등록합니다. 

2. 각 종 소득공제 자료를 직접 입력합니다. 

3. 의료비, 기부금명세서를 작성합니다. 
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2. [연말정산자료입력] 

작업순서 

부양가족 직접등록 

[국세청연말정산간소화(PDF)] 

연말정산자료 직접입력 

[근로소득원천징수영수증] 

1. 회사에서 연말정산 완료 통지를 받은 경우만 확인가능 합니다. 

2. 본인의 [근로소득원천징수영수증]을 확인합니다. 
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3. [국세청연말정산간소화입력(PDF)]  

작업순서 

국세청 PDF파일 다운 

국세청 PDF 업로드  

국세청연말정산간소화 PAGE에서(http://www.yesone.go.kr/login/raeaw001.jsp)  

개인별 연말정산 PDF 를 일괄로 내려 받습니다.   
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3. [국세청연말정산간소화입력(PDF)]  

작업순서 

국세청 PDF 파일 다운 

국세청 PDF 업로드 

1. PDF<찾기>에서 내려받은 국세청 pdf파일을 선택합니다. 

2. 암호를 설정한 경우 암호란에 입력 후 pdf파일을 선택합니다. 

3. 국세청 pdf 공제자료가 [연말정산자료입력]으로 전송되었습니다. (자료확인!) 
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4. [근로소득원천징수영수증]  

작업순서 

개인 영수증확인 

1. 회사에서 연말정산 완료 통지를 받은 경우만 확인가능 합니다. 

2. 본인의 [근로소득원천징수영수증]을 확인합니다. 
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(주)더존비즈온     TEL : 02-6233-3000  FAX : 02-6233-3030 
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